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conservazione
 archivio a norma

- ritiro documentazione 

- indicizzazione 

- trasporto 

- servizio di custodia 

- consultazione on demand 

il servizio

caratteristiche archivio
- certificato Soprintendenza B.A. 
- certificazione antincendio  
- sistema anti intrusione 
- videosorveglianza  
- sistema anti-allagamento 



riordino
riodino archivistico 

- sanificazione 

- riordino 

- indicizzazione documenti 

- ricollocazione in archivio 

 -mappatura documenti 

 -software di ricerca 

 DISTRUZIONE CERTIFICATA

il servizio



digitalizzazione

trasforma i documenti 
da analogici in digitale

- digitalizzazione 

- indicizzazione 

- OCR 

- esportazione su qualsiasi   

 supporto 



l 'archiv io  
Situato in Bagheria ( Palermo) sulla Strada 

Statale 113 al Km. 245,500 in prossimita`della 

zona industriale. 

Certificazioni e nulla osta 

L’archivio realizzato nel rispetto delle indicazioni 

generali sono contenute nella norma standard 

 ISO 11799:2003   “Information and 

Documentation: document storage 

requirements for archives and library materials” 

 che definisce gli standard relativi agli archivi in 

termini di parametri di sicurezza, illuminazione, 

umidita`, aereazione . 

Il rispetto di questi requisiti/standard ha 

permesso di  ottenere dalla SOPRINTENDENZA 
ARCHIVISTICA PER LA SICILIA il rilascio del 
 NULLA OSTA PER L'ESERCIZIO DELL'ATTIVITÀ 
DI GESTIONE ARCHIVI. 
  Certificato prevenzione incendi   
• 34 -  cat. C): Depositi di carta, cartoni e 

prodotti cartotecnici, archivi di materiale 

cartaceo, biblioteche, depositi per la cernita 

della carta usata, di stracci di cascami e di fibre 

tessili per l'industria della carta, con quantitativi 

in massa superiori a 5.000 kg. (cat.C  - oltre kg. 

 50.000) 

• 35- cat. C) : Stabilimenti, impianti, depositi ove 

si producono, impiegano e/o detengono carte 

fotografiche, calcografiche, eliografiche e 

cianografiche, pellicole cinematografiche, 

radiografiche e fotografiche con materiale in 

lavorazione e/o in deposito superiore a 5.000 kg 

( cat. C – tutti ) 



le caratterist iche 
• Superficie: mq. 2300 

• Capacità di archiviazione : ml. 20.000 

• Uso esclusivamente archivistico 

• Unico ingresso  Archivio 

• Accessi e finestre protette da rilevatori antintrusione collegati con 

vigilanza privata h/24 

• Videosorveglianza h/24 

• Compartimentazione dei locali; 

• Impianto di rilevazione incendi; 

• impianto estinzione incendi ; 

• impianto di evacuazione di fumo e di calore 

• impianto rilevazione e allarme antiallagamento; 

• gruppi di continuità ; 

• Sistema di controllo delle condizioni ambientali: 

 -Presenza di termoigrometro al fine di rilevare i parametri di 

temperatura ed umidita`; 

- Impianto di ventilazione meccanica; 

- Sistema di protezione da una  esposizione eccessiva e  prolungata ai 

raggi UV ; 

 - Sistema di illuminazione in archivio max 200 lux ; 

 - Sistema di attrezzature e scaffalatura specifica per sistemi di 

archiviazione; 

• Suddivisione dei locali :

 - depositi con spazi per lo smistamento e la lavorazione dei documenti; 

 - uffici per il personale; 

 - sala di studio per utenti esterni; 

 - servizi vari (servizi igienici, caffetteria, 

 - sala convegni. 

• Rispetto della normativa in materia di sicurezza dei luoghi di lavoro; 

• Rispetto normativa in materia di impianti certificati: 

• Rispetto del T.U. in materia edilizia per l’accesso alle persone disabili ; 
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